ПАМЯТКА
для претендентов для участия в конкурсе на должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу
      На основании Положения НВГУ о порядке замещения должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, претенденты должны подать заявление об участии в конкурсе, не позднее даты, указанной в объявлении (приложение № 1 к Памятке).
     К заявлению необходимо приложить:

1. копию диплома о базовом образовании (с приложением);

2. копию диплома о наличии ученой степени (при наличии);

3. копию аттестата о наличии ученого звания (при наличии);

4. копии документов о дополнительном профессиональном образовании, соответствующем направленности (профилю) реализуемых кафедрой образовательных программ (при наличии);
5. справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования;
     Справку можно заказать:

· в личном кабинете на портале Госуслуг (наиболее оптимальный вариант);

· в УМВД по г. Нижневартовску (ул. 60 лет Октября, 28, каб.107. Часы работы с 8-30 до 12-30, с 14-00 до 17-00, кроме субботы и воскресенья), при себе иметь оригинал и копию паспорта;
· в Нижневартовском многофункциональном центре (ул. Мира, 25/12);
6. медицинскую справку об отсутствии заболеваний.

     Медицинский осмотр проходить только в Медицинском центре «Гиппократ»: ул. Менделеева, дом 8, (прохождение медкомиссии оплачивать не нужно). При себе иметь паспорт, направление (выдается в Управлении по работе с персоналом и документационному обеспечению), военный билет (при наличии). Медицинская книжка после прохождения медкомиссии сдается в службу охраны труда.
     Медицинская книжка (при отсутствии) приобретается в Центре гигиены и эпидемиологии (ул. Омская, 15, актовый зал, часы работы с 9-00 до 12-00, кроме субботы и воскресенья). При себе иметь паспорт, 1 фото, направление, оплаченный счет на приобретение медицинской книжки. Денежные средства, затраченные на приобретение медицинской книжки,  не возмещаются.
7. список опубликованных научных трудов и учебных изданий;

8. отчет о проделанной работе за срок предшествующего избрания;
9. в электронном виде скан всех документов отдельными файлами в формате PDF.
     Пакет документов предоставляется по адресу: 629609, г. Нижневартовск, ул. Ленина, дом 56, каб. 205 (управление по работе с персоналом и документационному обеспечению). 
     Прием документов при подаче лично осуществляется в Управлении по работе с персоналом и документационному обеспечению в приемные часы: понедельник – четверг с 14-00 до17-30, пятница с 14-00 до 14-00.

     Неподача заявления и указанных документов в срок, указанный в объявлении о конкурсе, расценивается как отказ от участия в конкурсе, что влечет за собой прекращение трудовых отношений  в связи с истечением срока трудового договора.

Приложение № 1 к памятке

Ректору ФГБОУ ВО «НВГУ»
Горлову С.И.

Ф.И.О.

должность, структурное подразделение

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, _______________________________________________________________________,

                                                    (фамилия, имя, отчество)

желаю   принять   участие  в  конкурсе  на  замещение    должности _______________
________________________________________________________________________
                                 (наименование должности и структурного подразделения)

К заявлению прилагаю:
1

2

и т.д.

Дата:                                                                                     Подпись:
