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Цели и задачи деятельности управления нормативно-правового и 
финансово-экономического обеспечения 

2019год 

Цель: Обеспечение финансово-экономического планирования, 
нормативно-правового регулирования деятельности Университета, в пределах 
компетенции Управления в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Задачи: 
1. Организация текущего и перспективного планирования финансово-

хозяйственной деятельности Университета, планирование и составление плана 
финансово-хозяйственной деятельности. 

2. Организация управления движением финансовых ресурсов и 
регулирования финансовых отношений, возникающих между хозяйствующими 
субъектами в условиях рынка, в целях наиболее эффективного использования 
всех видов ресурсов Университета. 

3. Прогнозирование, планирование и исполнение плана закупок 
Университета. 

4. Осуществление расчетов стоимости оказываемых услуг, необходимых 
для обеспечения жизнедеятельности Университета, их анализ и оценка. 

5. Сопровождение договорной, претензионно - исковой деятельности 
Университета, защита интересов учреждения в судебных, правоохранительных 
органах. 

6. Составление и предоставление отчетности в соответствующие органы 
по формам, в объеме и в сроки в соответствии с требованиями 
законодательства. 

7. Обеспечение платежеспособности, укрепление финансовой 
дисциплины в Университете. 



Комплексный план работы управления нормативно-правового 
и финансово-экономического обеспечения 

на 2019 год 
Ответственный за направление - начальник управления нормативно-правового и 
финансово-экономического обеспечения 
Цель мероприятий - финансовое обеспечение учебного, научного и воспитательного 
процессов необходимыми ресурсами в соответствии с современными требованиями. 

Срок 
выполне-

Целевые Плано-
Процеду- Задачи 

Ключевые Исполните-
Срок 

выполне- индикато- Ед. вое 
ры СМК Задачи проекты 

(мероприятия) ли проекта ния 
(2019 г.) 

ры и 
Показате-

ли 

изм. значе-
ние на 

2019 год 
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

ПП01.02 9.1. Развитие 9.1.1. Начальник 31.12.2019 Доходы по % Отклоне 
Управле- системы Исполнение управления всем видам ние от 
ние многоканаль плана бухгалтерск финансово- выполне 
финанса- ного финансово - ого учета и го ния 
ми финансирова хозяйственной финансового обеспече- плана 

ния деятельности контроля ния по 
Университе- учреждения (УБУиФК), деятельное доходам 
та Начальник 

управления 
нормативно-
правового и 
финансово-

экономическ 
ого 

обеспечении 
(УНПиФЭО) 

ти. 
Отклоне-
ние от 
плана 
финансово-
хозяйстве-
нной 
деятельно-
сти не 
более 

не более 
10 

9.2. 9.2.1. Начальник 31.12.2019 Соответст- % Отклоне 
Оптимизаци Исполнение управления вие ние от 
я расходов плана БУиФК, фактичес- плановы 
учреждения финансово- Начальник ких X 
с учётом хозяйственной управления расходов показате 
действующи деятельности НПиФЭО плановым лей не 
X учреждения значениям. более 15 
нормативно- Отклонение 
правовых от плана 
документов финансово-

хозяйствен-
ной 
деятельнос-
ти не более 

9.2.2. Начальник 31.12.2019 Исполне- % 100 
Обеспечение управления ние плана 
эффективности БУиФК, закупок 
процесса Начальник 
закупок управления 



1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
НПиФЭО 

9.2.3. 
Обеспечение 
учебного, 
научного и 
воспитатель-
ного 
процессов 

Начальник 
управления 

БУиФК, 
Начальник 
управления 
НПиФЭО 

31.12.2019 Обновле-
ние 
материаль-
но-
техничес-
кой базы, в 
том числе 
библиотечн 
ого фонда 

Т.р. 2500,00 

9.2.4. 
Повышение 
среднемесяч-
ной заработной 
платы 
профессорско-
преподаватель-
ского состава 

Начальник 
управления 

БУиФК, 
Начальник 
управления 
НПиФЭО 

31.12.2019 Отношение 
средней 
заработной 
платы ППС 
(по всем 
видам 
финансового 
обеспечения 
деятельно-
сти 
учреждения) 
к средней 
заработной 
плате в 
субъекте РФ 
(среднемеся-
чного 
дохода от 
трудовой 
деятельно-
сти) 

% 200 

9.3. 
Обеспечение 
выполнения 
обязательств 
Университе-
та 

9.3.1.Своеврем 
енное 
погашение 
обязательств 
перед 
работниками, 
студентами 
государством, 
внебюджетным 
и фондами, 
поставщиками 

Начальник 
управления 

БУиФК, 
Начальник 
управления 
НПиФЭО 

31.12.2019 Выполне-
ние 
установлен 
ных сроков. 
Наличие 
объектив-
ных 
замечаний 
со стороны 
контраген-
тов, 
сотрудни-
ков и 
студентов 
суммы 
обяза-
тельств не 
более 

% 10 

9.3.2. Наличие Начальник 31.12.2019 Предельно % 20 



1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
кредиторской управления допусти-
(дебиторской) БУиФК, мые 
задолженостей Начальник 

управления 
НПиФЭО 

значения не 
более 6 
мес. 
Не свыше 
величины 
активов 
учреждения 
по итогам 
предшест-
вующего 
финансово-
го года 

9.3.3. Начальник 31.12.2019 Предельно % 5 
Задолженность управления допусти-
обучающихся БУиФК, мые 
по Начальник значения не 
образователь- управления более 6 
ным НПиФЭО мес. 
программам 

9.4. 9.4.1. Руководите- 31.12.2019 Объем Т.р. 1500 
Улучшение Обеспечение ли средств за 

Т.р. 

финансовых доходов структурных календар-
показателей Университета подразделе- ный год в 
Университе- из средств ний, деканы расчете на 
та за счет приносящей факультетов одного НПР 
средств от Д О Х О Д (с учетом 
приносящей деятельности штатных 
доход работников 
деятельно- и 
сти совместите-

лей) не 
менее 



Календарный план работы управления нормативно-правового 
и финансово-экономического обеспечения на 2019 год 

№ Наименование Сроки 
реализации 

Ответственные Виды 
итоговых 

документов и 
место 

представления 
1 Формирование плана финансово-

хозяйственной деятельности на 
2020 год 

2019 г. 

1.1 Сбор информации со структурных 
подразделений о доходной части и 
потребностях в услугах и товарах 

май-сентябрь Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Сметы 
доходов, сметы 
расходов с 
приложениями 
(прайс-листы, 
проекты 
договоров), 
кабинет 121 

1.2 Уточнение и корректировка по 
потребности плановых цифр и 
показателей поступивших в 
УНПиФЭО от структурных 
подразделений 

октябрь-ноябрь Петрова В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Аналитическая 
справка, 
служебная 
записка, 
заключения, 
проект 
договора, 
кабинет 121 

1.3 Формирование ПФХД для 
представления на комиссию по 
финансовому менеджменту 

до 7 декабря Петрова В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Аналитическая 
справка, 
кабинет 121 

1.4 Предварительное обсуждение ПФХД 
на заседании комиссии по 
финансовому менеджменту 

11 декабря Члены 
комиссии, 

руководители 
структурных 

подразделений 
(по 

необходимости) 

Аналитическая 
справка, 
кабинет 121 

1.5 Утверждение показателей ПФХД на 
заседании комиссии по финансовому 
менеджменту 

17 декабря Члены комиссии Аналитическая 
справка, 
заключение, 
кабинет 121 

1.6 Размещение ПФХД в ведомственной 
информационной системе 
Министерства науки и высшего 
образования Российской Федерации 
в информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» (АСУ ПФХД и bus. gof) 

до 30 декабря УНП и ФЭО Отчет в единой 
информационн 
ой системе, 
кабинет 121 



2 Формирование плана закупок и 
плана-графика закупок на 2020 год 

2019 г. 

2.1. Сбор информации со структурных 
подразделений о потребностях в 
услугах, работах, товарах на 
следующий год (опережающие 
торги) 

октябрь-ноябрь Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Сметы 
расходов с 
приложениями 
(прайс-листы, 
проекты 
договоров), 
кабинет 121 

2.2 Формирование плана закупок и 
плана-графика закупок на 
опережающие торги 2020 год 

до 1 декабря Главный 
специалист по 

закупкам, УНП и 
ФЭО 

Проект плана 
закупок и 
плана-графика 
закупок, 
кабинет 121 

2.3 Формирование плана закупок на 2020 
год 

В течение 10 
рабочих дней с 

даты 
утверждения 

ПФХД на 2020 
год 

Главный 
специалист по 

закупкам, УНП и 
ФЭО 

План закупок, 
кабинет 121 

3. Формирование Отчета о 
результатах деятельности 
федерального государственного 
учреждения и об использовании 
закрепленного за ним 
государственного имущества за 
2018 год 

2019 г 

3.1 Сбор информации со структурных 
подразделений по фактическому 
исполнению ПФХД 

январь Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Аналитическая 
справка, 
кабинет 121 

3.2 Заседание комиссии по финансовому 
менеджменту об исполнении ПФХД 

до 15 февраля Члены комиссии Аналитическая 
справка, 
заключение, 
кабинет 121 

3.3. Размещение Отчета о результатах 
деятельности федерального 
государственного учреждения и об 
использовании закрепленного за ним 
государственного имущества за 2019 
год в ведомственной 
информационной системе 
Министерства науки и высшего 
образования Российской Федерации 
в информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» (АСУ ПФХД и bus. gof) 

до 01 марта Винокурова 
И.Н., 

начальник УБУ 
и ФК, Петрова 

В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Отчет в единой 
информационн 
ой системе, 
кабинет 121 



4. Корректировка плана финансово-
хозяйственной деятельности 

2019 г 

4.1 Сбор информации о корректировке 
ПФХД 

до 10 марта 
до 10 июня 

до 10 сентября 
доЮдекабря 

Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Служебная 
записка, сметы 
доходов, сметы 
расходов с 
приложениями 
(прайс-листы, 
проекты 
договоров), 
кабинет 121 

4.2. Заседание комиссии по финансовому 
менеджменту 

16 марта 
15 июня 

14 сентября 
14 декабря 

Члены 
комиссии, 

руководители 
структурных 

подразделений 
(по 

необходимости) 

Аналитическая 
справка, 
заключение, 
кабинет 121 

4.3 Внесение изменений в ПФХД, 
размещение ПФХД в ведомственной 
информационной системе 
Министерства науки и высшего 
образования Российской Федерации 
в информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» (АСУ ПФХД и bus. gof) 

до 30 марта 
до 30 июня 

до 30 сентября 
до 30 декабря 

Петрова В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Отчет в единой 
информационн 
ой системе, 
кабинет 121 

5. Корректировка плана закупок и 
плана-графика закупок 

2019 г. 

5.1. Сбор информации о корректировке 
плана закупок и плана-графика 
закупок 

до 10.03.2019 
до 10.06.2019 
до 10.09.2019 

Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Служебная 
записка, сметы 
расходов с 
приложениями 
(прайс-листы), 
кабинет 121 

5.2. Внесение изменений в план закупок 
и план-график закупок на основании 
информации со структурных 
подразделений о потребностях в 
услугах, работах, товарах 

В течение 10 
рабочих дней с 

даты 
утверждения 

ПФХД 

Главный 
специалист по 

закупкам, УНП и 
ФЭО 

Отчет в единой 
информационн 
ой системе, 
кабинет 121 

6. Формирование Отчета о 
результатах деятельности 
федерального государственного 
учреждения и об использовании 
закрепленного за ним 
государственного имущества за 
2019 год 

2020 г. 

6.1 Сбор информации со структурных 
подразделений по фактическому 
исполнению ПФХД 

январь Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Аналитическая 
справка, 
кабинет 121 



6.2 Заседание комиссии по финансовому 
менеджменту об исполнении ПФХД 

до 15 февраля Члены комиссии Аналитическая 
справка, 
заключение, 
кабинет 121 

6.3. Размещение Отчета о результатах 
деятельности федерального 
государственного учреждения и об 
использовании закрепленного за ним 
государственного имущества за 2019 
год в ведомственной 
информационной системе 
Министерства науки и высшего 
образования Российской Федерации 
в информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» (АСУ ПФХД и bus. gof) 

до 01 марта Винокурова 
И.Н., 

начальник УБУ 
и ФК, Петрова 

В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Отчет в единой 
информационн 
ой системе, 
кабинет 121 

7 Юридическая экспертиза 
документов 

2019 

7.1 

Согласование положений, 
регламентов и других документов 

правового характера. 

В течение 10 
(десяти) 

рабочих дней с 
момента 

поступления 
документа на 

согласование в 
УНП и ФЭО 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

8 Договорная работа 2019 
8.1. Разработка проекта договоров, 

проверка их на соответствие 
законодательству 

Январь-декабрь Проект 
договора, 
кабинет 121 

8.2. Осуществление регистрации и 
хранения заключенных договоров 

Январь-декабрь юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Журнал 
регистрации, 
кабинет 121 

9. Претензионно - исковая работа 2019 
9.1. Обработка претензий направленных 

в адрес ФГБОУ ВО «НВГУ» 
Январь-декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Ответ на 
претензию, 
кабинет 121 

9.2. Подготовка, направление претензий 
контрагентам. Контроль за ходом и 

результатом рассмотрения 
направленных претензий Январь-декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Претензия, 
кабинет 121 

9.3. 
Принятие мер по соблюдению 

доарбитражного порядка 
урегулирования договорных 

споров; 

Январь-декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Документы по 
делу №, 
кабинет 121 



9.4. Подготовка исковых заявлений и 
направление в суд 

Январь-декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Исковое 
заявление, 
кабинет 121 

9.5. Представительство интересов 
ФГБОУ ВО «НВГУ» во всех 

судебных, правоохранительных и 
административных органах, в 

органах дознания, в прокуратуре, и 
иных правоохранительных органах 

Январь-декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

10. Консультационная работа 2019 
9.1 

Консультирование работников 
ФГБОУ ВО «НВГУ» по правовым 

вопросам, возникающих в процессе 
работы 

Январь-декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Справка -
разъяснение, 
кабинет 121 

10.2 
Оказание правовой помощи в 

составлении юридических 
документов 

Январь-декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Разные 
документы, 
кабинет 121 

11. Иная работа 2019 
11.1 

Подготовка учредительных 
документов, внесение изменений в 

учредительные документы 

По мере 
изменений 
сведений о 
ФГБОУ ВО 

«НВГУ 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Документы по 
требованию 
учредителя, 
кабинет 121 
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