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I. Цели и задачи деятельности управления нормативно-правового и 
финансово-экономического обеспечения 

на 2019 год 

Цель: Обеспечение финансово-экономического планирования, нормативно-
правового регулирования деятельности Университета, в пределах компетенции 
управления в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Задачи: 
1. Организация текущего и перспективного планирования финансово-

хозяйственной деятельности Университета, планирование и составление 
плана финансово-хозяйственной деятельности; 

2. Организация управления движением финансовых ресурсов и 
регулирования финансовых отношений, возникающих между 
хозяйствующими субъектами в условиях рынка, в целях наиболее 
эффективного использования всех видов ресурсов Университета; 

3. Прогнозирование, планирование и исполнение плана закупок 
Университета; 

4. Осуществление расчетов стоимости оказываемых услуг, необходимых 
для обеспечения жизнедеятельности Университета, их анализ и оценка; 

5. Сопровождение договорной и претензионно - исковой деятельности 
университета; 

6. Составление и предоставление отчетности в соответствующие органы по 
формам, в объеме и в сроки в соответствии с требованиями 
законодательства; 

7. Обеспечение платежеспособности, предупреждение образования и 
ликвидация дебиторской и кредиторской задолженности, укрепление 
финансовой дисциплины в Университете. 
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III. Отчёт о выполнении календарного плана работы 
Управления нормативно-правового и финансово-экономического обеспечения 

за 2019 год 
3.1. Выполнение календарного плана работы (таблица) 

№ Мероприятие 
(виды работ) 

Срок 
проведения 

(исполнения) 

Ответственные 
лица 

(участники) 

Виды итоговых 
документов и 

место 
представления 

Отметка о 
выполнении 

1 Формирование плана 
финансово-
хозяйственной 
деятельности на 2020 год 

2019 г. 

1.1 Сбор информации со 
структурных 
подразделений о доходной 
части и потребностях в 
услугах и товарах 

май-
сентябрь 

Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Сметы доходов, 
сметы расходов с 
приложениями 
(прайс-листы, 
проекты 
договоров), 
кабинет 121 

Исполнено 

1.2 Уточнение и 
корректировка по 
потребности плановых 
цифр и показателей 
поступивших в УНПиФЭО 
от структурных 
подразделений 

октябрь-
ноябрь 

Петрова В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Аналитическая 
справка, 
служебная 
записка, 
заключения, 
проект договора, 
кабинет 121 

Исполнено 

1.3 Формирование ПФХД для 
представления на 
комиссию по 
финансовому 
менеджменту 

до 7 декабря Петрова В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Аналитическая 
справка, кабинет 
121 

Исполнено 

1.4 Предварительное 
обсуждение ПФХД на 
заседании комиссии по 
финансовому 
менеджменту 

до 11 
декабря 

Члены 
комиссии, 

руководители 
структурных 

подразделений 
(по 

необходимости) 

Аналитическая 
справка, кабинет 
121 

Исполнено 

1.5 Утверждение показателей 
ПФХД на заседании 
комиссии по финансовому 
менеджменту 

до 17 
декабря 

Члены комиссии Аналитическая 
справка, 
заключение, 
кабинет 121 

Исполнено 

1.6 Размещение ПФХД в 
ведомственной 
информационной системе 
Министерства науки и 
высшего образования 
Российской Федерации в 
информационно-
телекоммуникационной 
сети «Интернет» (АСУ 

до 30 
декабря 

УНП и ФЭО Отчет в единой 
информационной 
системе, кабинет 
121 

Исполнено 



ПФХД и bus. got) 
2 Формирование плана 

закупок и плана-графика 
закупок на 2020 год 

2019 г. 

2 . 1 . Сбор информации со 
структурных 
подразделений о 
потребностях в услугах, 
работах, товарах на 
следующий год 
(опережающие торги) 

октябрь-
ноябрь 

Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Сметы расходов с 
приложениями 
(прайс-листы, 
проекты 
договоров), 
кабинет 121 

Исполнено 

2.2 Формирование плана 
закупок и плана-графика 
закупок на опережающие 
торги 2019 год 

до 1 декабря Главный 
специалист по 

закупкам, УНП и 
ФЭО 

Проект плана 
закупок и плана-
графика закупок, 
кабинет 121 

Исполнено 

2.3 Формирование плана 
закупок на 2019 год 

В течение 10 
рабочих 

дней с даты 
утверждения 

ПФХД на 
2019 год 

Главный 
специалист по 

закупкам, УНП и 
ФЭО 

План закупок, 
кабинет 121 

Исполнено 

3. Формирование Отчета о 
результатах 
деятельности 
федерального 
государственного 
учреждения и об 
использовании 
закрепленного за ним 
государственного 
имущества за 2018 год 

2019 г 

3.1 Сбор информации со 
структурных 
подразделений по 
фактическому исполнению 
ПФХД 

январь Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Аналитическая 
справка, кабинет 
121 

Исполнено 

3.2 Заседание комиссии по 
финансовому 
менеджменту об 
исполнении ПФХД 

до 15 
февраля 

Члены комиссии Аналитическая 
справка, 
заключение, 
кабинет 121 

Исполнено 

j . J . Размещение Отчета о 
результатах деятельности 
федерального государственного 
учреждения и об использовании 
закрепленного за ним 
государственного имущества за 
2019 год в ведомственной 
информационной системе 
Министерства науки и высшего 
образования Российской 
Федерации в информационно-
тел е ко м м у н и кацио н ной сети 
«Интернет» (АСУ ПФХД и bus. 

go0 

до 01 марта Винокурова 
И.Н., 

начальник УБУ 
и ФК, Петрова 

В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Отчет в единой 
информационной 
системе, кабинет 
121 

Исполнено 



4. Корректировка плана 
финансово-
хозяйственной 
деятельности 

2019 г 

4.1 Сбор информации о 
корректировке ПФХД 

до 12 марта 
до 13 июня 

доЮ 
сентября 

до10декабря 

Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Служебная 
записка, сметы 
доходов, сметы 
расходов с 
приложениями 
(прайс-листы, 
проекты 
договоров), 
кабинет 121 

Исполнено 

4.2. Заседание комиссии по 
финансовому 
менеджменту 

16 марта 
15 июня 

14 сентября 
14 декабря 

Члены 
комиссии, 

руководители 
структурных 

подразделений 
(по 

необходимости) 

Аналитическая 
справка, 
заключение, 
кабинет 121 

Исполнено 

4.3 Внесение изменений в 
ПФХД, размещение 
ПФХД в ведомственной 
информационной системе 
Министерства науки и 
высшего образования 
Российской Федерации в 
информационно-
телекоммуникационной 
сети «Интернет» (АСУ 
ПФХД и bus. gof) 

до 30 марта 
до 29 июня 

до 28 
сентября 

до 29 
декабря 

Петрова В.В., 
начальник УНП 

и ФЭО 

Отчет в единой 
информационной 
системе, кабинет 
121 

Исполнено 

5. Корректировка плана 
закупок и плана-графика 
закупок 

2019 г. 

5.1. Сбор информации о 
корректировке плана 
закупок и плана-графика 
закупок 

ДО 
12.03.2019 

до 
13.06.2019 

до 
10.09.2019 

Руководители 
структурных 

подразделений 
Университета 

Служебная 
записка, сметы 
расходов с 
приложениями 
(прайс-листы), 
кабинет 121 

Исполнено 

5.2. Внесение изменений в 
план закупок и план-
график закупок на 
основании информации со 
структурных 
подразделений о 
потребностях в услугах, 
работах, товарах 

В течение 10 
рабочих 

дней с даты 
утверждения 

ПФХД 

Главный 
специалист по 

закупкам, УНП и 
ФЭО 

Отчет в единой 
информационной 
системе, кабинет 
121 

Исполнено 



6 Юридическая 
экспертиза документов 

2019 

6.1 

Согласование положений, 
регламентов и других 
документов правового 
характера. 

В течение 10 
(десяти) 
рабочих 
дней с 

момента 
поступления 
документа 

на 
согласовани 
е в УНП и 

ФЭО 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Исполнено 

7 Договорная работа 2019 
7.1. Разработка проекта 

договоров, проверка их на 
соответствие 
законодательству 

Январь-
декабрь 

Проект договора, 
кабинет 121 

Исполнено 

7.2. Осуществление 
регистрации и хранения 
заключенных договоров 

Январь-
декабрь 

юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Журнал 
регистрации, 
кабинет 121 

Исполнено 

8. Претензионно - исковая 
работа 

2019 Исполнено 

8.1. Обработка претензий 
направленных в адрес 
ФГБОУ ВО «НВГУ» Январь-

декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Ответ на 
претензию, 
кабинет 121 

Исполнено 

8.2. Подготовка, направление 
претензий контрагентам. 
Контроль за ходом и 
результатом рассмотрения 
направленных претензий 

Январь-
декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Претензия, 
кабинет 121 

Исполнено 

8.3. 
Принятие мер по 
соблюдению 
доарбитражного порядка 
урегулирования 
договорных споров; 

Январь-
декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Документы по 
делу №, кабинет 
121 

Исполнено 

8.4. Подготовка исковых 
заявлений и направление в 
суд Январь-

декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Исковое 
заявление, 
кабинет 121 

Исполнено 

8.5. Представительство 
интересов ФГБОУ ВО 
«НВГУ» во всех судебных, 
правоохранительных и 
административных 
органах, в органах 
дознания, в прокуратуре, и 

Январь-
декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Исполнено 



иных правоохранительных 
органах 

9. К о н сул ьтаци онная 
работа 2019 

9.1 Консультирование 
работников ФГБОУ ВО 
«НВГУ» по правовым 
вопросам, возникающих в 
процессе работы 

Январь-
декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Справка -
разъяснение, 
кабинет 121 

Исполнено 

9.2. 
Оказание правовой 
помощи в составлении 
юридических документов 

Январь-
декабрь 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Разные 
документы, 
кабинет 121 

Исполнено 

10. Иная работа 2019 
10.1 Подготовка 

учредительных 
документов, внесение 
изменений в 
учредительные документы 

По мере 
изменений 
сведений о 
ФГБОУ ВО 

«НВГУ 

Ведущий 
юрисконсульт и 
юрисконсульт 1 
категории УНП 

и ФЭО 

Документы по 
требованию 
учредителя, 
кабинет 121 

Исполнено 
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