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1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение регламентирует деятельность транспорта, 

водительского состава, заказчика ФГБОУ ВПО «Нижневартовский 
государственный университет» при выезде за пределы города Нижневартовска. 

1.2. Документы, регламентирующие правила перевозок студентов: 
- Приказ Департамента образования и науки ХМАО - Югры № 

796/691 216/43 от 24 июля 2008г. «О порядке перевозок организованных групп 
детей и учащихся»; 

ГОСТ Р 51160-98 Автобусы для перевозки детей. Технические 
требования; 

- ФЗ № 196 от 10 декабря 1995г. «О безопасности дорожного 
движения»; 

- Инструкция по охране труда НОТ - 025 - 08 при перевозке 
обучающихся автомобильным транспортом. 

2. Порядок организации перевозок грузов и пассажиров. 
2.1. Организация перевозки грузов и пассажиров осуществляется по 

предварительной заявке структурных подразделений: 
- в черте города Нижневартовска - за 2 (двое) суток до 

осуществления перевозки; 
- Излучинск, Мегион, Лангепас - за 5 (пять) суток до осуществления 

перевозки; 
- при расстоянии более 100 км - за 14 (четырнадцать) дней до 

осуществления перевозки. 
2.2. К заявке прилагается приказ Управления по кадрам или 

распоряжение учебного управления, либо выписку из приказа учебного 
управления. 

2.3. Заявки подаются в письменном виде по одной из утвержденных 
форм: 

2.3.1. форма №1 
- при перевозке студентов, выезжающих в городской черте и за 

пределы города на расстояние до 30 км; 
- при поездке работников, перевозке грузов, профессорско-

преподавательского состава в командировки в любых направлениях; 
2.3.2. форма №2 
- при перевозке студентов, выезжающих за пределы города на 

расстояние более 30 км. 
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Форма №1 
Проректору по АХР 

(должность) 

( Ф И О ) 

1. 
Заявка 

2. 
(тип/ вид транспорта) 

3. 
(цель поездки: конференция; сборы; груз (указать какой)) 

4. 
(кол-во человек) 

5. 
(маршрут движения) 

6. 
(дата, время, место отправления) 

7. 
(дата, время, место прибытия, город, учреждение) 

(предоставление койко-места водителю (с оплатой проживания или без)) 

8. 

9. 
(дата, время, отъезда) 

(время в работе транспортного средства) 

10. Прошу провести инструктаж со студентами 
(список прилагается, факультет, группа) 

Учебный корпус № 1 
(дата) (время) (аудитория) 

Проректор по АХР: . 
(подпись) (Ф.И.О.) 

Заказчик: 
(подпись декана) (Ф.И.О. декана) 

Исполнитель: 
(подпись) (Ф.И.О.) 

Тел. раб. 
Тел. сот. 

Перевозка студентов запрещена: в гололед, в условиях ограниченной видимости, в темное 
время суток с 23:00 до 07:00. 

Данная заявка заполняется: 
-при перевозке студентов, выезжающих в городской черте и за пределы города на расстояние до 30 км; 
-при поездке работников, перевозке грузов, профессорско-преподавательского состава в командировки в любых направлениях. 

Гл. механик Ковтун А.А. т.: 43-29-19 
Приемная/факс: 43-29-19 
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Форма № 2 
Ректору 
Горлову С.И. 

(должность) 

(Ф.И.О) 

Заявка 
1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 
(время в работе транспортного средства) 

11. К заявке прилагается : № , дата 
(приказ OK, распоряжение учебного управления, выписка из приказа учебного управления) 

12. Прошу провести инструктаж со студентами 

(тип/ вид транспорта) 

(цель поездки: конференция; сборы; груз (указать какой)) 

(кол-во человек) 

(кол-во дней) 

(маршрут движения) 

(дата, время, место отправления) 

(дата, время, место прибытия, город, учреждение) 

(предоставление койко-места водителю (с оплатой проживания или без)) 

(дата, время, отъезда) 

(список прилагается, факультет, группа) 

Учебный корпус № 1 

Проректор по АХР 

Заказчик: 

Исполнитель 

Тел. раб. 
Тел. сот. 

(дата) (время) (аудитория) 

(подпись) (Ф.И.О.) 

(подпись декана) (Ф.И.О. декана) 

(подпись) (Ф.И.О.) 

Перевозка студентов запрещена: в гололед, в условиях ограниченной видимости, в темное 
время суток с 23:00-07:00. 
Данная заявка заполняется: 

- при перевозке студентов, выезжающих за пределы города на расстояние более 30 км. 

Гл. механик Ковтун А.А. т.: 46-41-40 
Приемная/факс: 43-29-19 
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3. Порядок организации командировок 
3.1. Командировкой является выезд за пределы города Нижневартовска 

на расстояние более 100 км при условии нахождения в пути более 
установленного предела суточного рабочего времени водителя (восьмичасовой 
рабочий день). 

3.2. Запрет выезда. 
3.2.1. Перевозка студентов запрещена: 
- студенты, не прошедшие инструктаж по технике и пожарной 

безопасности, к выезду не допускаются; 
- в гололед, в условиях ограниченной видимости, в темное время 

суток с 23:00-07:00; 
- на легковом транспорте при температуре в зимний период в черте 

города ниже 
- -30° С, за пределами города ниже -28°С; 
- автобусные перевозки в зимний период в черте города при t ниже -

29°С, за пределами города при t ниже -25°С. 
3.2.2. Перевозка работников, профессорско-преподавательского состава 

запрещена: 
- в гололед, в условиях ограниченной видимости; 
- на легковом транспорте в зимний период в черте города при t ниже -

40° С, за пределами города ниже t -32°С; 
- автобусные перевозки в зимний период в черте города при t ниже -

29°С , за пределами города ниже t -25°С. 
3.3. Правила перевозок. 
- Ночные поездки осуществляются только в крайних случаях на 

расстояние не более 50 км до аэропортов и железнодорожных вокзалов. 
- В поездках на автомобильном транспорте на расстоянии в 500 км 

предусмотрено не более 3-х остановок на специально отведенных стоянках для 
отдыха: две по 15 минут, одна 30 минут. 

- Посадка студентов в автобус производится строго в соответствии по 
количеству посадочных мест. 

- В соответствии с ФЗ РФ запрещается употребление спиртных 
напитков, наркотических веществ, курение в автотранспортных средствах. 

4. Обязанности заказчика 
4.1. Распоряжением по факультету назначается ответственный за 

подготовку и ведение всех документов, связанных с поездками студентов. 
4.2. Ответственный обязан: 
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- предоставить в отдел охраны труда список студентов, подлежащих 
выезду на автотранспорте; 

согласовать и проконтролировать прохождение инструктажа по 
технике безопасности студентов с отделом охраны труда; 

- следить за соблюдением порядка и дисциплины в автотранспорте 
НВГУ во время поездки; 

- следить, чтобы пассажиры были пристегнуты ремнями безопасности. 
В противном случае штрафные санкции за непристегнутые ремни безопасности 
налагаются на заказчика и сопровождающих лиц; 

- в установленные сроки предоставлять все необходимые документы. 
4.3. При перевозке студентов ответственность за соблюдение 

дисциплины, требований техники безопасности и пожарной безопасности, 
несет руководитель группы и заказчик автотранспортного средства. 

5. Права водителя 
5.1. Водителю перед командировкой по усмотрению руководства 

ФГБОУ ВПО «НВГУ» предоставляется время отдыха, но не более 1 (одних) 
суток. В течение длительных командировок на 3 (трое) суток и более. 

5.2. Проверить по списку наличие пассажиров. При обнаружении 
пассажиров, не учтенных в списках, вправе не начинать движение до тех пор, 
пока пассажиры не покинут автотранспортное средство. Количество 
пассажиров не должно превышать количества посадочных мест 
автотранспортного средства. Водитель вправе приостановить поездку в связи с 
плохими погодными условиями на неопределенный период. 

6. Обязанности водителя 
6.1. Соблюдать правила дорожного движения (ПДД), технику 

безопасности и правила пожарной безопасности ИОТ-056-09 «Инструкция по 
охране труда для водителя», ИОТ-057-09 «Инструкция по безопасности 
дорожного движения (Обязанности водителя)», ИОТ-051-10 «Инструкция по 
охране труда для водителей автомобиля, направляемых в командировку». 

6.2. Перед выездом на линию водитель должен иметь при себе 
удостоверение на право управления автомобилем, талон технического осмотра, 
путевой или маршрутный лист, командировочное удостоверение, пройти 
предрейсовый медосмотр и инструктаж, проверить техническую исправность и 
укомплектованность автомобиля. 

6.3. По прибытии из командировки водитель обязан в течение суток 
сдать путевой лист, командировочное удостоверение. 

6.4. Требования в аварийных ситуациях: 
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- немедленно сообщить руководителю о происшедшем с ним или по 
его вине несчастном случае, а также о любом несчастном случае с участием 
других работников университета, свидетелем которого он был; 

- оказать пострадавшему при несчастном случае первую доврачебную 
помощь; 

- при возникновении дорожно-транспортного происшествия водитель 
обязан сообщить о факте ДТП в органы Госавтоинспекции и администрацию 

университета. При возникновении пожара приступить к тушению 
первичными средствами пожаротушения. 
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