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1. Общие положения
1.1. Регламент планирования и бюджетирования финансово-хозяйственной деятельности федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Нижневартовский государственный университет» (далее – Университет, НВГУ) определяет организационные и календарно-временные рамки процесса планирования и бюджетирования НВГУ.
1.2.  Действие данного Регламента распространяется на структурные подразделения НВГУ. 

1.3.  Регламент применяется для:

· внутреннего использования при решении задач управления НВГУ;

· обеспечения документированной базы системы планирования и бюджетирования финансово-хозяйственной деятельности (далее – ФХД) НВГУ;

· обеспечения непрерывности функционирования системы планирования и бюджетирования и реализации ее требований в ходе меняющихся условий.

1.4.  Данный Регламент определяет:

· участников процесса планирования и бюджетирования НВГУ и распределение ответственности при формировании, согласовании, утверждении, контроле, анализе финансовых показателей;

· последовательность прохождения информации по всем стадиям и этапам процесса планирования и бюджетирования;

· формирование плановых показателей центров финансовой ответственности (далее – ЦФО);
· формирование и утверждение планов верхнего уровня и плана финансово-хозяйственной деятельности (далее – ПФХД) НВГУ;
· утверждение планов ЦФО НВГУ;
· формирование отчетности;

· сроки формирования, согласования, утверждения, передачи планов между всеми участниками процесса планирования и бюджетирования НВГУ.
1.5.  Участники системы планирования и бюджетирования. В зависимости от выполняемых функций в рамках системы планирования и бюджетирования, в таблице 1 представлены группы участников процесса планирования и бюджетирования.
Таблица 1
Участники процесса планирования и бюджетирования
	Участник системы планирования и бюджетирования
	Функции в процессе планирования и бюджетирования

	Ученый совет
	- Определение целей, задач, приоритетных видов деятельности Университета.

- Разработка и утверждение стратегии НВГУ.

- Рассмотрение ПФХД.

- Рассмотрение отчета о результатах деятельности Университета.

- Рассмотрение программы развития НВГУ.

	Ректор
	- Утверждение ПФХД после заключения Ученого совета.

- Утверждение изменений вносимых в ПФХД после заключения Комиссии.

- Утверждение отчета о результатах деятельности Университета после заключения Ученого совета.

	Комиссия по финансовому менеджменту и финансовому контролю
	- Согласование проекта ПФХД и вынесение его на рассмотрение Ученого совета.

- Рассмотрение внесения изменений в ПФХД и представление на утверждение Ректору.

- Согласование проекта отчета о результатах деятельности Университета и вынесение его на рассмотрение Ученого совета.

	Управление нормативно-правового и финансово-экономического обеспечения
	- Организация процесса планирования и бюджетирования Университета.

- Определение целевых показателей и доведения их до ЦФО.

- Формирование проекта ПФХД и внесение его на рассмотрение Комиссии.

- Контроль исполнения плановых показателей ЦФО и ПФХД.

	Управление бухгалтерского учета и финансового контроля
	- Проведение финансового контроля.

- Подготовка и представление на рассмотрение Комиссии финансовой отчетности.

	Руководители центров финансовой ответственности
	- Планирование показателей ФХД ЦФО в соответствии с зоной ответственности ЦФО.


1.6. В таблице 2 в алфавитном порядке приведены основные термины и определения, используемые в данном Положении.

Таблица 2
Основные термины и определения

	Термин
	Определение

	Очередной финансовый год
	Год, следующий за текущим финансовым годом.

	План доходов
	Документ, содержащий плановую величину доходов Университета. Формируется методом начисления.

	План доходов и расходов
	Документ, отражающий плановую величину доходов, расходов и финансовый результат деятельности Университета. Формируется методом начисления.

	План финансово- хозяйственной деятельности
	Публичный документ, отражающий определенные учредителем сведения о планируемой на финансовый год (плановый период) финансово-хозяйственной деятельности Университета.

	План функциональных расходов
	Документ, отражающий плановую потребность в материально- технических, трудовых, иных ресурсах на выполнение функции в натуральном и стоимостном выражении. Формируется методом начисления.

	Плановый период
	Два финансовых года, следующие за очередным финансовым годом. Включает в себя 1-й год планового периода и 2-й год планового периода.

	Текущий финансовый год
	Это год, в котором осуществляется исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности, составление и рассмотрение проекта плана финансово-хозяйственной деятельности на период планирования и бюджетирования.

	Финансовый год
	Соответствует календарному году и длится с 1 января по 31 декабря.

	Центр финансовой ответственности
	Структурное подразделение (или группа подразделений), осуществляющее определенный набор хозяйственных операций, наделенное полномочиями по получению и (или) распределению и использованию финансовых ресурсов.


1.7. Сокращения. В таблице 3 приведены сокращения, используемые в данном Положении.
Таблица 3
Сокращения

	Сокращение
	Расшифровка

	АСУ ПФХД
	Автоматизированная система управления планами финансово-хозяйственной деятельности

	АХУ
	Административно-хозяйственное управление

	ПДР
	План доходов и расходов

	УБУ и ФК
	Управление бухгалтерского учета и финансового контроля

	УНИ
	Управление научных исследований

	УНП и ФЭО
	Управление нормативно-правового и финансово-экономического обеспечения

	УпоК
	Управление по кадрам

	ФДО
	Факультет дополнительного образования

	ФОК
	Физкультурно-оздоровительный комплекс

	ФОТ
	Фонд оплаты труда

	ФХД
	Финансово-хозяйственная деятельность

	ЦРК
	Центр развития карьеры


2. Процесс планирования и бюджетирования ФХД НВГУ
	№ п/п
	Наименование операции планирования и бюджетирования
	Подразделение 
	Входящая информация
	Исходящая информация
	Сроки исполнения

	1
	Подготовка первичной документации
	
	Нет 
	Приказы об утверждении стоимости обучения
	Согласно срока установленного в приказе ректора о порядке и сроках разработке бюджета Университета на очередной финансовый год

	
	
	ЦРК, ФДО, ФОК
	Нет 
	Приказы об утверждении стоимости услуг по реализации программ дополнительного образования
	

	
	
	УБУ и ФК
	Нет 
	Приказы об утверждении стоимости проживания в общежитии
	

	
	
	УБУ и ФК, УНП и ФЭО
	Нет 
	Приказы об установлении размеров стипендий
	

	
	
	Столовая 
	Нет 
	Расчет стоимости общественного питания (средняя цена комплексного обеда, средний размер чека и т.д.)
	

	
	
	Библиотека 
	Нет 
	Приказы об утверждении стоимости услуг библиотеки
	

	
	
	ФОК, УНП и ФЭО
	Нет 
	Приказы об утверждении стоимости посещения ФОК
	

	
	
	УпоК, УНП и ФЭО
	Нет 
	Штатное расписание (штатная расстановка)
	

	
	
	Учебное управление, УНП и ФЭО, УБУ и ФК
	Нет 
	Статистические формы отчетности (ВПО-1, ВПО-2, 1-НК, ЗП-Образование и др.)
	

	
	
	АХУ, общежитие
	Нет 
	Информация о численности проживающих в общежитии
	

	
	
	АХУ
	Нет 
	Тарифы на коммунальные услуги
	

	
	
	ЦФО, отвечающие за соответствующие данные
	Нет 
	Цены на материально-технические расходы, услуги, работы и другие
	

	2
	Подготовка предварительной информации об исполнении планов системы планирования и бюджетирования
	УНП и ФЭО
	Данные системы бухгалтерского учета, отчеты ЦФО
	Информация (отчеты) об исполнении планов системы планирования и бюджетирования за текущий год (предварительная информация) и отчетный год
	

	3
	Сбор первичной информации для планирования и бюджетирования
	УНП и ФЭО
	Приказы по стоимости обучения, стоимости проживания, размере стипендий, численности и ФОТ и др.
	Свод данных для расчета (обновление данных в справочниках системы АСУ ПФХД)
	

	4
	Подготовка проекта плана по образовательной деятельности (информации по планам приема, выпуска, открытия программ и т.д.)
	Учебное управление, ФДО, ЦРК, ФОК
	Госзадание.

Действующие договоры на оказание платных услуг.

Планы доходов от образовательной деятельности за предыдущие периоды.

Информация (отчеты) об исполнении планов системы планирования и бюджетирования за текущий год (предварительная информация)
	Проект плана образовательной деятельности (информация по планам приема, выпуска, открытия программ и т.д.)
	

	5
	Подготовка проекта плана по научной деятельности
	УНИ, ЦФО,  отвечающие за соответствующие данные
	Госзадание.

Планы научной деятельности ЦФО.

Действующие научные договора (соглашения).

Планы доходов научной деятельности за предыдущие периоды
Информация (отчеты) об исполнении планов системы планирования и бюджетирования за текущий год (предварительная информация)
	Проект плана (информация о ожидаемых результатах) научной деятельности
	

	6
	Подготовка проектов планов по прочим видам деятельности
	ЦФО,  отвечающие за соответствующие данные
	Действующие договора (соглашения).

Планы доходов по прочим видам деятельности.

Информация (отчеты) об исполнении планов системы планирования и бюджетирования за текущий год (предварительная информация)
	Проекты планов (информация об ожидаемых результатах) доходов по прочим видам деятельности
	

	7
	Подготовка проектов планов функциональных расходов 
	ЦФО,  отвечающие за соответствующие данные
	Информация об объемах и стоимости необходимых расходов
	Проекты планов функциональных расходов 
	

	8
	Согласование проектов планов доходов и функциональных расходов
	Проректор, в ведении которого находятся соответствующие планы; УНП и ФЭО
	Проекты планов доходов и функциональных расходов ЦФО
	Согласованные проекты планов доходов и функциональных расходов ЦФО
	

	9
	Подготовка проекта распределения общеуниверситетских расходов по ЦФО
	УНП и ФЭО
	Предварительно согласованные проекты планов доходов и функциональных расходов ЦФО
	Проект распределения общеуниверситетских расходов по ЦФО
	

	10
	Доведение целевых финансовых показателей (доходов и расходов) до ЦФО
	УНП и ФЭО
	Предварительно согласованные проекты планов доходов и функциональных расходов ЦФО. Проект распределения общеуниверситетских расходов по ЦФО
	Проект целевых финансовых показателей по ЦФО
	

	11
	Актуализация проектов ПДР
	ЦФО
	Проект целевых финансовых показателей по ЦФО (предельные объемы финансирования, объемы общеуниверситетских расходов)
	Проекты ПДР ЦФО
	

	12
	Согласование актуализированных проектов ПДР ЦФО
	Проректор, в ведении которого находятся соответствующие планы; УНП и ФЭО
	Проекты ПДР ЦФО
	Согласованные проекты ПДР ЦФО
	

	13
	Подготовка проекта ПФХД
	УНП и ФЭО
	Актуализированные проектов планов ЦФО 
	Проект ПФХД
	

	14
	Согласование проекта ПФХД
	Комиссия по финансовому менеджменту и финансовому контролю
	Проект ПФХД
	Согласованный проект ПФХД
	

	15
	Утверждение ПФХД
	Ректор 
	Согласованный ПФХД
	Утвержденный ПФХД
	

	16
	Доведение показателей утвержденных планов
	УНП и ФЭО
	Утвержденные планы ЦФО
	Доведенные показатели планов до ЦФО в соответствии с компетенцией ЦФО
	

	17
	Внесение изменений в ПФХД
	УНП и ФЭО
	Заявки на корректировку расходов и доходов от ЦФО. Фактическое исполнение ПДР по ЦФО.
	Проект скорректированного ПФХД
	Допускается не чаще 1 раза в квартал при возникновении отклонений, не позднее чем за 15 дней до окончания квартала

	18
	Согласование проекта скорректированного ПФХД
	Комиссия по финансовому менеджменту и финансовому контролю
	Проект скорректированного ПФХД
	Согласованный проект ПФХД
	

	19
	Утверждение ПФХД
	Ректор 
	Согласованный ПФХД
	Утвержденный ПФХД
	


3. Заключительные положения

3.1. Настоящее положение вступает в силу после утверждения его ректором на основании решения Ученого совета НВГУ.

3.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании решения Ученого совета и утверждаются ректором НВГУ.
Лист согласования документа
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