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Цели и задачи деятельности административно-хозяйственного управления на 
2022 год 

Цель: развитие инфраструктуры для решения перспективных задач в сфере 
образовательной, научно-исследовательской и инновационной деятельности 
университета. 

Задачи: 
1. Обеспечение комплексной безопасности на объектах университета. 
2. Поддержание и развитее материально-технической базы университета для 

организации и функционирования всех процессов университета. 
3. Проведение комплекса мероприятий, направленных на повышение 

энергетической эффективности и ресурсосбережение. 
4. Проведение мероприятий, направленных на обеспечение доступной среды 

для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 
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Календарный план работы на 2022 год 
административно-хозяйственного управления 

№ Мероприятие 
(виды работ) 

Срок 
проведения 
(исполнени 

Я) 

Ответственные 
лица 

(участники) 

Виды итоговых 
документов и 

место 
представления 

1 Антич еррористическая защищенность Январь-
декабрь 
2 022 г 

Калитич О. М. Документы о 
прохождении 

обучения, 
платежные 

документы, планы, 
отчеты. 

Отсутствие ЧС и 
других нештатных 

событий. 

2 Мероприятия по ГО и ЧС Январь-
декабрь 
2022г 

Захарова А. Ю. Документы о 
прохождении 
обучения, 
платежные 
документы, планы, 
отчеты. 
Отсутствие ЧС и 
других нештатных 
событий 

J 11ожарная безопасность Январь-
декабрь 
2022г 

Звезда Т. А., 
Гонтажевская Е. Н. 

Документы о 
прохождении 

обучения, 
платежные 

документы, планы, 
отчеты. 

Отсутствие ЧС и 
других нештатных 

событий 

4 Мероприятия, направленные на охрану 
труда 

Январь-
декабрь 
2022г 

Звезда Т. А., Документы о 
прохождении 

обучения 
5 Обеспечение коммунальными ресурсами Май-

сентябрь 
2022г. 

Самийлик P.JI. 
Мищенко К. С. 
Гуськов Д. 11. 
Ребрик Н. А. 

Акты выполненных 
работ, платежные 

докуменгы. 
Отсутствие 
нештатных 

событий 
6 Обеспечение канцелярскими и 

хозяйственными товарами, мебелью и т.д. 
В течение 
года, в по 
служебны 
м 
запискам 

Пелымских Н. А. Акты выполненных 
работ, платежные 

документы 

В течение 
года, в по 
служебны 
м 
запискам 

7 Содержание и обслуживание 
оборудования 

В течение 
года 

Самийлик P.JI. 
Мищенко Е. С. 
Гуськов Д. Н. 

Акты выполненных 
работ, платежные 

документы. 



Мищенко Е. С. 
11елымских Н. А 
Звезда Т. Д., 
Захарова А.10 . 

Отсутствие 
нештатных 

событий 

<s Обеспечение транспортом По 
заявкам на 
ТС 

Бутов А. М. Маршрутные листы 

9 

10 

Обучение ответственных за 
энергосбережение по подразделениям 

Март-
август 
2022 

Гуськов Д. П. Акты установки, 
платежные 
док)менты 

9 

10 Обновление наглядной агитации по 
э н ер го с б ер еже нию 

Июнь 
2022г. 

Гуськов Д. 11. 11латежные 
документы 

1 1 1 iжед!I е вн ый мониторинг/ана:тиз 
11огреб; 1 ения энергоресурсов 

Январь -
декабрь 
2022г 

Гуськов Д. Н.. 
Ребрик П. А.. 
Самийлик Р. Л. 

Уменьшение затрат 
на коммунальные 

ресурсы 
12 Проведение мероприятий, направленных 

на обеспечение доступной среды для лиц 
с ограниченными возможностями 
здоровья. 

Январь -
декабрь 
2022 г 

Захарова А. Ю. 11латежные 
документы, акты о 

приемки 
выполненных работ 



План мероприятий по снижению рисков 

Процесс Наименование риска Мероприятия, направленные Срок- Ответственный 
на снижение риска исполнения (ФИО) 

1.Обеспечение 1.1. Возникновения -заключение договоров с В течение Мищенко Е.С, 

комплексной ЧС (пожар, надежными поставщиками, года Калитич О. М.. 

безопасности на наводнение, -детальная проработка Ребрик Н.А, 

объектах другое), технических заданий 1 уськов Д. И., 
университета террористического работ. Самийлик P. Л.. 

акта и его - своевременно Звезда Г. А.. 
предпосылок на выставленные претензии по Ященко л. В., 
территории или в исполнению работ. Захарова А. Ю., 
здании - ведение претензионной 11елымских 11. А., 
университета; работы Бутов А. М. 
1.2.11есчас1 ные 
сл>чаи на 
территории и 
объект ах 
университета. 

2. Развитие и 2.1. Не качественное - постоянный мониторинг В течение Мищенко Е.С, 

поддержание выполнение работ. состояния МТБ года Калитич О. М., 

материально- Нарушение сроков (и нженерн ых с и с те м, Ребрик Н.А, 

технической базы выполнения работ. помещений, 1 уськов Д. 11.. 

\ ниверситета для поставки товара. автотранспорта), Самийлик P. J L 

организации и - контроль соблюдения Звезда Т. А., 
функционирования технических заданий, Ященко л. В., 

все процессов периодичность Захарова А. Ю.. 

( р е м о т ы . закуп техобслуживания, 11елымских Н. А. 

товаров, обеспечение проведение технических Бутов А. М.. 
коммунальными освидетельствований 
ресурсами и прочее) -заключение договоров с 

надежными поставщиками, 
- своевременно 
выставленные претензии по 
исполнению работ, 

3. Мероприятия 3.1. Невыполнение - экономия средств за счет- В течение Мищенко Е.С. 

направленные на ФЗ-261 «Об снижения года Калигич О. М.. 

повышение энергосбережении и непроизводительных Ребрик 11.A, 
энергетической повышении расходов, 1 уськов Д. Н.. 

н|)фек! ивности и энергетической - снижение потребления Самийлик Р. Л.. 

ресу рсосбе реже и и я эффективности.» энергоресурсов. Звезда Т. А.. 
3.2. Аварийные - проведение внутреннего Ященко л. В.. 
ситуации. аудита (выявление областей Захарова А. 10., 
3.3.11с качественное наибольшего расхода 11елымских 11. А.. 
выполнение работ. ресурсов), 

- постоянный мониторинг 
состояния МТБ 
(инженерных систем, 
помещений), 
- контроль соблюдения 
техн ичее ких за;ta н и й. 
периодичность 
техобслуживания, 
про веде н и е тех i \ и чес ких 
ос видетельствований 

Бутов А. М. 


