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Мин ки и высшего образования Российскойбедерации

Система менеджмента качестЙ

1. Общие положения
1,1. Служба охраны Труда (далее служба) федеральногогосударственного бюджетного образователъного учреждения высшего

образования <<Нижневартовский .о.удuр.твенный университет> (далее - НВГУ,университет) является структурным подразделением административно-
хозяйственного управления и тrодчиняется проректору по административно-
хозяйственной работе.

|.2. Служба создаIIа
Российской Фелерации, на
лъ070-о.

1,3, Под слухtбой охраны Труда Университета понимаIотся специаJIисты
и инженеры по охране 1руда, осуществляющие организацию работы по охране
труда.

|,4, СпеЦиалистЫ и ин}Itенеры службы назначаIотся и освобождаIотся от
должноСти на основаrIИи решеНия ректОра пО предстаВлениЕо проректора поадминистративно-хозяйственной работе (далее - проректор по лхр).

1.5. Специалисты И инженеры службir допrr,*rп' зIIа.гь и
руководствоваться в своей работе:

Российской Федерации, законами иными

методическими документами по вопросам
охраны труда;

методами
рисками;

правилами средствами технического

смк-псп Версия З Дата25.02.2О25 l СБЗ-Б

в соответствии со ст. 22З Трудового кодекса
основании прикЕLза ректора НВГу от 08.04.2Ol5

труда, установленными правилами и

выявления, оценки и управления профессионалыIыми



/.

q

ijIЦ\/Фiч
l*"""лъz-_J!

]НtsГУl;\ru*-/,:*:,y"l

смк-псп

|,7 , Служба руководствуется документами
следующим вопросам:

- законодательными и нормативными
методическими материаJIами по вопросам охраны труда;

- производственной и организационной структурой Университета;

и материалами по

правовыми актами,

- правилами И средствами контроля соответствия технического
состоянИя оборуДованиЯ требоваНиям безопасного ведения работ;

- порядком проведения расследования несчастных случаев;
- отче],ностыо о выполнении мероприятий по охране труда;
- методами эффективного применения оргтехники и

техниLIеских средств управленческого труда;
- Правилами внутреннего трудового распорядка, правиJIами и нормами

охраны труда.
1,в' В Университете службе вменяIотся дополнИтельно задаLiи и

функции по:

- антитеррористической защищенности;
- пожарной безопасности;
- граждаIrской обороне и чрезвычайным ситуациям;
- доступности для инвалидов и для различных групп ма-цомобиJIьноI.о

населения (далее - ММГН),

Структура службы
2,1, Структуру службы охраны Труда и ее численность определяет ректорнвгу в зависимости от числе"пrо.rй работников, характера условий труда,

степени опасности производств и других факторов с учетом Рекомендuц"й noструктуре службы охраны труда в организации и по численности работниковслужбы охраны труда, утвержденныrПрик€lзом Минтруда России от З 1 .01.2о22
Ns37.

2,2, в состаts службы входит главный специаJIист, специаJIис.г гIогражданскоЙ обороне и чрезвЫчайным ситуациям, велущий спеI{иаJIис1. поанти,геррористической защищенности, инженер по охране трула, инжеl{ер 2категории.

3. Основные задачи службы
3.1. основные задачи в области охраны труда:

организация и координация работы по обеспечению выполнения

l{ругих

)

смк-псп Версия 3 Щата25.02.2025 Стр.4/15



Система менеджмента качестЙ

требований охраны труда;
контролъ за соблюдением требований

нормативных правовых актов об охране труда,
отраслевых (межотраслевых) соглашений, дру.r*
актов Университета по вопросам охраны труда;

законодательных и иIIых
Коллективного /{оговора,
локальных норматив}Iых

профилактической работы по предупреждению

9бакуация раOотников и членов их семей в безопасную зону;
предоставление работникам убежищ и СИЗ;

смк-псп Версия З l Дата 2З,OZJФL T--Crp.S/l5
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срочное захоронение умерших, погибших в военное время;
проведение аварийно-спасательных и других неотло}Itных работ;первоочередное жизнеобеспечение персонала, прежле всегопострадавших;

разработка И осущестВление Мер, направленных на поRыIпение
УСТОЙЧИВОСТИ фУНКЦИОНИРОВаНИя Универ."rЬru в условиях военного времени;

создание и поддержание в готовности систем управления, сил исредств, резервов имущества гражданской обороны.
3,5, основной задачей в области до.rу.r*rо"r" для мN4гН являетсясоздание в Университете безбарьерной архитектурной среды для обучаIо11Iихся

с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов.

4. Функции службы
4.1. основные функции в области охраны труда:
- обеспечение функционирования системы управления охраной тру/]а,проведение консулътаций и координация по вопросам охраны труда,планирование мероприятий по охране труда;
- составление отчетности по установлеI{ным формам,документированFIой информации по охране Труда в Универ"й.r.;

ведение

- контроль за соблюдением законодателъных и иных
правовых актов по охране труда в структурных подр€вделениях;

- участие в проведении специалъной оценки условий труда,производственного контроля условий труда, выявлении опасност.ей и
управлении профессиональными рисками на рабочих местах;

- обеспечение и координация проведения оперативного кон'роля засостоянием охраны труда в Университете и в ее структурных подразделениях;
- участие в расследовании и учете несчастных случаев, установленииобстоятельств и_ причин, приведших к возникновению микроповрелt,lетtий(микротравм) работников ;

- подготовка И организация проведения инструктажей, обу.lеltия ипроверки знаний требований охраны труда в Университете;
- участие в реализации мероприятий, направленных на уJrучIlIеtlиеусловиЙ тРуда в УнивеРситете, организация информационных мероприятий ltoохране труда;

смк-псп Версия 3 Щата25.02.2025 Стр.6/15
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rrР\JlJЕЛЕtlИg (-;OtsМеСТНО С представителями соответствующих
подразделений УниверСитета и уполномоченными (доверенными) п"цur" .rо

:_Y":, :|11а 
ппоФсоюЗоВ иЛи ТрУДоВоГо коллектива проверки, обследования

!:::.,::::Y'л:л 1Р_ОВеРКаХ, 
обследованиях) технического состояIIия злаtrий,

техническиХ устройств, средстВ коллективной и индивидуальной зашIиты
работников;

- составление раздела <Охрана
соглашений по охране труда;

труда) Коллективного договора,

- разработка совместно с руководителями подр€вделений Университетамероприятий по предупреждению несчастных случаев и профе..rо"Ъп"""r"
заболеваний, по улучшению условий труда и доведению их до требованийнормативных правовых актов по охране труда, а также оказаниеорганизационной помощи tIо выполнению запланированных меропри ятий;

- участие в рассмотрении проектной документации, технических заданий
На РеКОНСТРУКЦИЮ, КаПИТ€lJIЬНЫЙ И ТеКУщий ремонт на объектах Университета вчасти соблюдения требований нормативных правовых актов по охране труда;

- разработка новых и пересмотр действующих инструкций по охранетруда для работников и обучающихся;
- контроль за правильным применением

защиты.
средств индивидуальной

проведение совместно

4,2, основные функrдии в области антитеррористической безопаспости:
организация физической охраны объектов Университет,а итерритории;

материалъных ценностей в

смк-псп 25.02.2025
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проверок

и обучающимися Университета

предложений к
Университета

финансовому llлану в части
противопожарными системами,

смк-псп та25.02.2025
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устранения нарушений норм и правил
Университета;

составление годовых планов
мероприятий на объектах Университета;

пожарной безопасности на объектах

гIо выполнению противоIIожарных

учас,гие В рассмотРениИ проектной документ ации, тех}{ическихзаданиЙ на реконстРукцию, капитальный и текущий ремонт на обr,ектахУниверситета на их соответствие нормам и ,р"боuu"""п, гtожарtlойбезопасности;
проверка наличиЯ лицензиЙ на осуществление общестроительных

работ и лицензий МЧС на выполняемые работы, а также наличие сер.гиtРика.говпожарной безопасности на применяемые материалы у орган изаций,с ко'орымиУниверситет планирует заключить договор;
участие в комисСиях УниВерситета по приемке объектов законченногостроительства, помеrцений и систем жизнеобеспечения зданий IIосле

реконструкr{ии;
контролЬ выполнениЯ предписаний Государственного пожарногонадзора;

организациЯ работЫ пО техническому обслуrкиваIIию сис'емпротивопожарной защиты в Университете;
организация работы по внедрению современных системпротивопоrкарной зашIиты в Университете;
участие в расследовании причин пожаров на объектах Универсиl,ета ипоследствий от них;
прибытИе к местУ пожара в зданиях Университета и взаимодейс.гвие ссотрудниками мчс России, прибывшими на тушение по}кара;
взаимодействие с гпС мчС России и другими организациями IIовопросаМ, входящиМ в компетенцию Управления (в том .ur"rr" организаIIиямероприятий, указанных в предписаниях ГПН);
организация круглосуточной противопожарной охраны здlаний итерриторий Университета.

4,4, основные функции в области гра}кданской обороны:
- планироваIIие и проведение мероприятий по гражданской обороIIе вособыЙ период, предупрех(дение и защиту от чрезвычайных сит.уацийприродного и ]]ехногенного характера;
- разработка и корректировка <<Плана гражданской оборонl,t>>Университета и <<Плана o"rro*urХ меропр иятий ФГБоУ Во (НВГУ> в об"цастиграя(данСкой обоРоны, предупреждения и ликвид ации чрезвычайных ситуаций,обеспечения пожарной безопасности и безопасности лtодей на водныхобъектах>>;

- работа по поддеря(анию в постоянной готовности
оповещения, управления, информирования;

локальных систем

смк-псп
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- участие в планировании мероприятий по повыtllению устойчивостифункционирования объектов Уr"".р.rr.rа В особый периоlI и причрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;
- создание оптимального запаса материально-технического обеспечелtиягражданской обороны;
- контроль накопления, хранения и использования по прелI{азIIачеIлиIо

средств индивидуалъной защиты и медицинских препаратов;
- подготоI]ка работников университета способам защитьi от IIоследствий,возникающих при ведении военных действиЙ или вследствие этих действий,чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, угрозтеррористических актов;
- планироваIlие и проведение учений, тренировок по грах<даtrскойобороне, IrредупреждениIо и защите от чрезвычайных ситуаций природного итехногенного характера;
- контроль выполнения планоВ и приняТых решений по мероприrI.гиямгражданской обороны, предупреждения и защиты от чрезвычайных ситуацийприродного и техногенного характера;
- осуществление взаимодействия с учреждениями, организациями ислужбамИ мчС РоссиИ прИ проведениИ аварийнО-спасательных работ,ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, ор"ани.uции основных видовжизнеобеспечения работников и обучu.щ"r." Унивърситета.
4,5. основные функции в области доступности для ММГН:

создание условиЙ беспрепЯтственного, безопасного и }Добногопередвижения ММГН;
доступность путей движения;

др.

4,7, Щолжностные обязанности работников службы регламентированы в
смк-псп
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5. Права службы
5.1. Запрашивать получатьуgщfrI,сLl.D и 1IOJIучаТь оТ рукоВоДиТелеЙ стрУкТУрНыХподразделений Университета необходимые сведения, информацию, документыдля осуществления полномочий.
5.2. Беспрепятственно посещать в любое время су'ок структурныеподразделения Университета и осматривать служебнirе и б"iтовые помепlения,находящиеся в ведении Университета.
5,з ' Знакомиться с документами по вопросаМ охраны .ГРуда,

необходимыми для осуществления своих полномочий.
5.4, ПредъявлятЬ руководИтеляМ структурныХ подразделений, Друr,имдолжностным лицам Университета обязательные для исполнения I'редrtисанияоб устранении выявленных при проверках нарушений требований комплекснойбезопасности, а также контроль за выполнением выданных предпи саrтий.5.5. Привлекать по согласоВаниIо с проректороМ по АхР ируководителями ее структурных подразделений rur"rr" 

" 
,rr" подраздеJIеIiияхспециалистов к проведениIо проверок состо яния комплексной безопасности.5,6, Запрашивать и получать писъменные объяснеtlия о,l.ли[Iдопустивших нарушения законодательства в части комплексной безоrIасности.5.7. ПриОстанавлИвать ремонтные работы в случаях, создающих уIрозу}кизни или здоровьIо работников, до устранения выявленных нарушеrrий.5,8, Контролировать прохождение обязательных медиl{инских oc'o'pol])обязательных

Университета. 
психиатрических освидетельствований со'руlII{иками

должностных инструкциях с закреплением за
функций и направлений работы по охране труда

5.9. Направлять проректору по
ответственIIости должностных лиц,
комплексной безопасности.

5.10. Направлять проректору 
_

отдельных работников за активнчю
безопасности,

каждым из них определе}Iных
в Университете.

АХР предложения о приRJIечении к
допускающих нарушеr{ие требований

по АХР предлох(ения о пооIцрении
работу по улучшению комплексной

6, Взаимодействиесоструктурнымиподразделениями
б,1, Служба_коордиНирует свою работу и взаимодействует со всемиподразделениями Университета в пределах своей компетенции.
6,2, По вопросам, относящимся к его компетенции, служба оказываетсодейотвие всем подр€вделениям Университета.

7. Ответственность
7.|. Вою полноту ответственности за качество и своевременносl.ьвыполнения возложенных Положением на 9дI.бу задач и ф исмк-псп нкций несет

Версия 3



Мин и и высшего образовация Российской Федераrцм

проректор по административно-хозяйственной работе.7.2. Степень ответственности инженеров и
устанавливается должностными инструкц иями.

специалистов слчжбы

7 .з. Инженеры и специ€Lписты службы несут персон€Lльную
ответственность за соответствие оформляемых ими документов и операций скорреспонденцией согласно законодательству Российской Ф.дерации.

8. Заключительные полоя(ения
8,1, Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его

ректором на основ ании решения Ученого совета нвгу.
8,2' Изменения и дополнения В настоящее Положение вносятся назаседании Ученого совета нвгу и утверждаются ректором Университета.
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