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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок планирования и 

распределения учебной нагрузки педагогических работников, замещающих 

должности, поименованные в номенклатуре должностей педагогических 

работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, 

должностей руководителей образовательных организаций, утвержденной 

постановлением Правительства Российской Федерации от 08.08.2013 № 678, 

при реализации образовательных программ среднего профессионального 

образования в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Нижневартовский государственный 

университет» (далее – НВГУ, Университет).  

1.2. Настоящее Положение разработано на основании: 

 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Постановления Правительства РФ от 08.08.2013 № 678 «Об 

утверждении номенклатуры должностей педагогических работников 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность, должностей 

руководителей образовательных организаций»; 

 Приказа Министерства Просвещения РФ от 24.08.2022 № 762 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования»;  

 Приказа Минобрнауки России от 11.05.2016 № 536 «Об утверждении 

Особенностей режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и 

иных работников организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность»; 

 Приказа Минобрнауки России от 22.12.2014 № 1601 «О 

продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за 

ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения 

учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом 

договоре»; 

 Постановления Минтруда России от 30.06.2003 № 41 «Об особенностях 

работы по совместительству педагогических, медицинских, фармацевтических 

работников и работников культуры»; 

 Устава НВГУ; 

 локальных нормативных актов Университета. 

1.3. Для целей настоящего Положения используются следующие 

основные понятия и сокращения: 
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1.3.1. ОП СПО – образовательные программы среднего 

профессионального образования. 

1.3.2. ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный 

стандарт среднего профессионального образования. 

1.3.3. ППКРС – программа подготовки квалифицированных рабочих, 

служащих. 

1.3.4. ППССЗ – программа подготовки специалистов среднего звена. 
 

2. Норма часов педагогической работы 

2.1. Продолжительность рабочего времени (нормы часов педагогической 

работы за ставку заработной платы) для педагогического работника 

Университета устанавливается исходя из сокращенной продолжительности 

рабочего времени не более 36 часов в неделю. 

2.2. Нормы часов педагогической работы за ставку заработной платы 

педагогических работников Университета устанавливаются в астрономических 

часах. 

Учебная нагрузка рассчитывается в академических часах. Один 

академический час – 45 минут, при расчёте нормы часов педагогической 

работы один академический час приравнивается к астрономическому часу. 

2.3. Норма часов учебной (преподавательской) работы за ставку 

заработной платы составляет 720 часов в год.  

2.4. Для педагогического работника, работающего на часть ставки, 

предельные величины учебной нагрузки уменьшаются, пропорционально доли 

ставки 

2.5. Учебная нагрузка на выходные и нерабочие праздничные дни не 

планируется. 
 

3. Установление учебной нагрузки педагогического работника 

3.1. Объём учебной нагрузки педагогического работника по 

образовательным программам среднего профессионального образования 

определяется приказом ректора Университета, на основании служебной 

записки отдела сопровождения СПО управления развития.  

3.2. Временное или постоянное изменение (увеличение или снижение) 

объёма учебной нагрузки педагогического работника осуществляется в 

порядке, установленном действующим законодательством РФ. 

3.3. Выполнение учебной нагрузки регулируется расписанием занятий.  

Педагогический работник несёт ответственность за выполнение учебной 

нагрузки.  

3.4. Нормы времени для расчёта учебной нагрузки педагогических 

работников при реализации образовательных программам среднего 
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профессионального образования устанавливаются в соответствии с 

Приложением 1. 

3.5. Педагогическим работникам, принятым на работу в течение учебного 

года, объём годовой учебной нагрузки определяется на количество оставшихся 

до конца учебного года полных месяцев. 
 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его 

ректором на основании решения Учёного совета НВГУ. 

4.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на 

основании решения Учёного совета НВГУ или на основании предписаний 

вышестоящих органов и утверждаются ректором Университета. 
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 Приложение  1 
 

Нормы времени для расчёта учебной нагрузки педагогических работников 

при реализации образовательных программ  

среднего профессионального образования 
 

№ Виды работ Нормы времени (в часах) Примечание 

Аудиторные занятия 

2.1 Чтение лекций 1 час 

за 1 академический час 

 

2.2 Проведение практических, 

семинарских занятий 

1 час 

за 1 академический час 

 

2.3 Проведение лабораторных занятий 1 час 

за 1 академический час 

 

Консультации 

2.4 Консультации перед экзаменом по 

очной форме обучения 

2 часа на группу  

Контроль 

2.5 Прием устных экзаменов 0,25 часа на 

обучающегося 

 

2.6 Прием зачетов / 

дифференцированных зачетов 

0,2 часа на обучающегося  

2.7 Участие в работе ЭК/ГЭК по 

защите дипломного проекта (работы) 

0,5 часа на обучающегося Председателю ЭК/ГЭК; 

каждому члену 

комиссии 

2.8 

Прием квалификационных 

экзаменов по профессиональному 

модулю (за исключением случаев 

проведения квалификационного 

экзамена в форме демонстрационного 

экзамена) 

0,5 часа на обучающегося Председателю ЭК/ГЭК; 

каждому члену 

комиссии 

           Практика 

2.9 

Руководство учебной практикой 1 час 

за рабочий день на группу 

Включая проверку 

отчета и прием 

дифференцированного 

зачета 

2.10 

Руководство производственной 

практикой 

2 часа на обучающегося, 

включая проверку отчета 

и прием зачета 

Независимо от 

количества недель 

практик 

2.11 

Руководство 

преддипломной 

практикой 

1 час на обучающегося, 

включая проверку отчета 

и прием зачета 

Независимо от 

количества недель 

практики 

Руководство 

2.12 
Руководство, включая защиту: 

- индивидуальными проектами; 

 

0,5 часа на один проект 

 



 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Нижневартовский государственный университет» 

Система менеджмента качества  

СМК-П-ОП01.05 

ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМАХ РАСЧЁТА ОБЪЁМА УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ 

ПРОГРАММАМ СРЕДНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

СМК-П-ОП01.05 Версия 1 Дата 05.07.2024 Стр. 7/10 
 

- курсовыми работами; 

- курсовыми проектами. 

1,0 часа на одну работу 

1,0 часа на один проект 

2.13 
Руководство, консультирование 

дипломного проекта (работы) 

3 часа на обучающегося  

Демонстрационный экзамен 

 

Трудоемкость и особенности проведения демонстрационного экзамена определяются с 

учетом рекомендаций Института развития профессионального образования  

2.14 

Эксперт демонстрационного экзамена фактически 

отработанный объем 

часов согласно плану 

проведения 

демонстрационного 

экзамена 
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