Ректору ФГБОУ ВО «НВГУ»
Горлову С.И.
 ______________________________________                                                                                                    
________________________________________
                                                                                                                  (фамилия, имя, отчество) полностью
_________________________________________
_________________________________________
                                                                                                                 (должность, подразделение, факультет) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить мне служебную командировку в г._____________________________ 
(учреждение) ___________________________________________________________________________ на_______________________ дней с ______________ 20__ г. по _____________ 20__ г., необходимую мне для ________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

План работы во время командировки (по дням) _________________________________________
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Обоснование командировки_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Вид транспортного средства (железнодорожный, воздушный, автомобильный) ___________________
Проживание (количество дней)____________________________________________________________

Оплата орг. взноса за участие, сумма  (семинар, повышение квалификации, конференция и тд.)____________________________________________________________________________________
Дата_______________________                                                          Подпись _______________________
Для руководителей структурных подразделений:
Временное исполнение обязанностей_______________________________________________________

 _____________на данный период прошу возложить на________________________________________

Для работника, временно исполняющего обязанности руководителя структурного подразделения: Согласен исполнять обязанности ____________________________________________

_____________________ в период с ______________________ по _________________________.

Дата_____________________                                                                Подпись ______________________                                         
Согласование руководителя:  за работу в выходной день_____________________________________
(дата)
работнику  предоставить  другой  день отдыха_______________________________________________

(дата)
Руководитель структурного подразделения ________________/___________________/
                                                                                                                                      (подпись)                                      (Ф.И.О.)
Первый проректор ________________/___________________/
                                                               (подпись)                                      (Ф.И.О.)
_______________________ предоставить служебную командировку в г.  _________________________ на _____ дней с ___________20__ г. по ____________20__ г. с оплатой __________________________

______________________________________________________________________________________
Нормы компенсации командировочных расходов сотрудникам на территории РФ:

- найм жилых помещений не более 4000 рублей в сутки;

- суточные 100 рублей в сутки.

С условиями оплаты командировочных расходов согласен (а)_______________ /_________________/
                    (подпись)                                  (ФИО)
                           Экономист управления НП и ФЭО________________________
Ректор ФГБОУ ВО «НВГУ» ________________________________________ С.И. Горлов

